Introduccion a los
archivos de
arquitectura:

organizacion para el acceso
2a. parte
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ISAD (G)

Historia

1988-Ottawa: la CIA organiza un encuentro internacional
de expertos en estandares descriptivos.

1990-Alemania: primera reunion de la Comision ad hoc de
Normas de Descripcion. Proponen tomar como base para
una norma internacional a las normas de USA, UKy
Canada.

1992-Madrid: se discute, modifica y amplia el borrador de
la norma y se pone en circulacion entre la comunidad
archivistica para su comentario.
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ISAD (G)

 Historia

1993: se revisa nuevamente el texto de la norma y se
publica con apoyo de la Unesco.

1998: finaliza el plazo para la presentacion de
propuestas destinadas a modificar el texto de la
norma.

1999-Estocolmo: El Comité aprueba la segunda
edicion de las ISAD (G).
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ISAD (G)

* Es un conjunto de elementos, reglas,
metodos y recomendaciones para la
organizacion de la informacion archivistica.

e Flexible.
e Permite el intercambio internacional.
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ISAD (G)

» Las descripciones respetan el principio
de procedencia.

 Prevee |la inclusion de informacion
sobre la gestion archivistica.

* Busca explicar lo que se describe.
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ISAD (G)

* Destaca la importancia de la descripcion
multinivel, resaltando el concepto de
clasificacion archivistica.

 Pueden aplicarse a cualquier tipo de
soporte fisico y tipo documental.
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Descripcion multinivel: reglas

* Describir de lo general a lo particular.

* Solo debe incluirse la informacion
especifica del nivel que se describe.

* Vincula cada descripcion con el nivel
Inmediato superior.

* No repetir informacion.
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ISAD (G): estructura

o 26 elementos

e [/ areas:

RedAR 2006

identificacion

contexto

contenido y estructura
condiciones de acceso y uso
documentacion asociada
notas

control de la descripcion
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Area

Informacion que rescata

Elementos
descriptivos

1.- Area de la
iIdentificacion

Esencial para identificar
la unidad de descripcion

. Codigos de
referencia

. Titulo

. Fechas

. Nivel de
descripcion

.volumen y soporte

de almacenamiento
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Ii

iZatdlogo automatizads
Surnatio de Revistas

I

opciones de consulta

Inzerte su publicacian

| CénsarayCenfocoa

CErsara
Cerfocos

i rermoria anoal 2002
B8 rnernoria anoal 2003

Cuadro de clasificacion...
Identificacion v walaracion
Procesos de walaracidn,.,
Rasultados de la comisidn..,

Cow

|

@ Exposiciones Yirtuales

0. CONSEJERIA DE OBRAS PUBLICAS

1. AREA DE IDENTIFICACION

I.1.- Codigo de referencia
Municipio: SEVILLA
Mombre del ArchivoiARCHIVO GEMERAL DE AMDALLCTA
Subsisterna del Archivo: AUTONOMICO

1.2 Denominacion del Fondo o Coleccion
COMSEJERIA DE CBRAS PUBLICAS
1.2.1 Tipo de Fondo
Piablico

Instituciones adrministrativas

1.3 Fechas

1.3.1 Fechas de farmacion

1.3.2 Fechas de creacian
1 e R Sl

1.2.3 Observarciones a las fechas

1.3 Nivel de descripcion
FOMD

1.5 Volumen p soporke
4 CAIAS Y 113 FOTOGRAFIAS

2. AREA DE CONTEXTO

e e e e e e
o

e



Serie

AREA DE IDENTIFICACION
1.1 Cadigo de referencia:

I AG UDELAR

1.2 Titulo:

Expedientes de Sumarios Administrativos, omision de firma de formulano de fe
democratica.

1.3 Fechais):

1973-1985

1.4 Hivel de descripcion:

Sere

1.5 Yolumen y soporte de la unidad de descripcidn:

Aproximadamente 150 legajos



Unidad documental compuesta

AREA DE IDENTIFICACION
1.1 Codigo de referencia:

| AG UDELAR

1.2 Titulo:

Expediente de Sumario administrativo por no firmar formulario de fe democratica.
1.3 Fechas:

16061975 - 24 101991

1.4 Nivel de descripcion:

Unidad documental compuesta

1.5 Volumen y soporte de la unidad de descripcidn:

15 hojas tamafo carta y dos adjuntos con 45 hojas mas.

e



Area Informacion que rescata Elementos
descriptivos

2.- Areade |Acerca del origen dela |. Nombre del
contexto documentaciony de su | productor

custodia . Historia institucional

o resena biografica
. Historia archivistica
. Forma de ingreso
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Universitat d’Alacant
=>* Universidad de Alicante I

‘Ils Archivo de la  Archivo
DEMOCRACIA General

acceso alas colecciones

principal

presentacion — : .
Descripcion del fondo documental “Archivo de la Democracia’

el archivo de la democracia

CONSejo asesor 1. Identificacion
acceso a las colecciones 1. Contexto
descripcidon del fonde documental ra : ; X -
= 2.1, Mombre(z) Dezde el ano 2004 la Universidad de Alicante esta
catalogo documental en linea reuniendo v organizando un archivo documental
telacionado con la tranzicion democratica en
donacion de documentos licante.
el archivo en imagenes : ; : :
& 2.2, Hiztoria El proyecto de archivo de la Democracia es una
novedades, actividades y institucional fbiografica imiciativa del Vicerrectorado de Extension de la

Univerzidad de Alicante que ze inicid en el afo 2004
y gigue wigente con la incorporacion de nuewvas
donaciones de documentacian,

difusion
recursos ¥ webs de intereés

[ wersidn walenciano ] 2.3, Hiztaria archiviztica El origen y composicion del fondo documental
colecciones prowiene de donaciones de archivos
personales y  asociaciones  alicantinaz. La
organizacion, custodia y  difusion del fondo
carrezponde al Archivo General de la Univerzidad de
Alicante,

Basquedas en esta web

2.4, Forma de ingreszo Donacian

Buscar




Area

Informacion que
rescata

Elementos descriptivos

3. — Area de
contenido y
estructura

Tema principal de los
documentos y la
organizacion de la
unidad de descripcion

. Alcance y contenido
. Valoracion, seleccion y

eliminacion

. Nuevos ingresos
. Organizacion
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Universitat d’Alacant
=>* Universidad de Alicante I

3. 3 . ’ sl '
- b | ¥ ] .. g 4 _:.*_

2 ﬁ_‘ AN AL . o - | I S Archivo de la  Archivo
:L,.-"_a ‘jj .- ﬁﬁ- i .:1.;' & & DEMOCRACIA General

principal acceso alas colecciones

presentacion _— . , ’
Descripcion del fondo documental “Archive de la Democracia™

el archivo de la democracia

CONSejo asesor 1. Identificacion

acceso a las colecciones 1. Contexto

dezcripoion del fondo documental 3. Contenido v estructura

cataloge documental en linea

donacion de documentos
el archivo en imagenes
novedades, actividades y
difusion

recursos ¥ webs de interes

[ warsidn valenciana |

Biasquedas en esta web

Buscar

3.1, Alcance v contenida

3.2, Waloracion, seleccion v
eliminacian

3.2, Muevos ingresos

3.4, Sistema de arzanizacion

El fondo documental, formado a partir de las
donaciones de particulares y asociaciones, redne un
conjunto documental muy diverzo: manuzcritos,
documentos  originales y copiaz, documentos
inéditos v publicaciones impresas, recortes de
prensa, folletoz, cartelez, fotografiaz, dozsieres
tematicos, etc. relacionados con la actividad
economica, cultural, social v politica de Alicante o
realizada por alicantinos durante la transicion
politica ¥ la consolidacidn de la democracia en
alicante,

Estan prewistos ingresos adicionales, Ez un fondo
abierto,

El fondo documental se ha agrupado en dos grandes




3.4, Sistema de organizacian

El fondo documental ze ha agrupado en dos grandes
sECCiones:

- Subfondos: la documentacion original de archivo
producida o reunida por las perzonas v azociaciones
en el ejercicio de sus actividades =& ha agrupadao en
subfondos, cada uno de oz cuales extd identificado
par el nombre del productor,

De acuerdo con las caracteristicaz v naturaleza de
la documentacidn, en cada subfondo se han definido
zeries documentales siempre que ha zido posible, En
el cazo de laz azociaciones, las zeries documentales
hacen referencia a laz funcione:z vy actividades
dezemperiadas por laz mismas, mientras que el cazo
de los zubfondos documentales provinientes de
particulares, debido a la gran diversidad en cuanto
a contenidoz y wolumen, =& han establecido criterios
de agrupacion de documentos adaptados a cada
Caso,

- Colecciones: La documentacion  impresa,
audiovisual vy grafica =2 ha organizado en
colecciones segin tipologia documental: coleccion
de cartelez, fotografias, publicaciones periddicas,
libros w folletos v audiowizualez, o por contenido
tematico (dossieres tematicos), Loz carteles
fotografias se han agrupado zegun productores: las
publicaciones periddicasz, lbroz v folletos ze han
dezcrito individualmente v ze han ubicado en =u
seccion  correspondiente,  mientraz  que  la
documentacion que forma los dossieres tematicos se
han agrupado por grandes temas: partidos politicos,
mujer y 2énera, anarquizmo, nacionalismo, ecologia
yw medio ambiente, cultura, educacion, movimientos
wvecinales v sindicatos,

e



AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

2.1 Alcance y contenido:

Los expedientes de sumarios reunen los documentos generados por las actuaciones
administrativas dispuestas por resolucidn del Rector (en este caso del Rector Interventor)
en las gue se investigan las actuaciones de los funcionarios y finalmente se resuelve
seqgln el caso.

Los expedientes generados por la omisidn de la firma del formulario de fe democratica,
por parte de funcionarios docentes y no docentes constityen una subsene dentro de
"sumarios administrativos”,

Seqgun la Ley 14 248, "es requisito esencial para la designacion y mantenimiento de los
fitulares en el ejercicio de sus cargos, la declaracion Jurada de adhesidn al Sistema
Republicano Representativo de Gobiermo instituido por la Constitucion de la Republica”.
Eltexto completo de la declaracion esta en el apartado 3.1 de &ste trabajo.

Algunos funcionarnos presentaron una declaracion alternativa buscando eludir la segunda
parte del texto. En ésto casos el Director General de Juridica expresaba | "de ninguna
manera puede admitirse como valida la firma estampada en otro texto gue no sea &l
elaborado por los drganos competentes”. "Moo tiene sentido que se admita la
elaboracion por cada funcionario de una declaracion que esté adecuada a su particular
forma de sentir el mandato impuesto por la ley 14 248 For ello se entiende que carecen
de valor formal las mencionadas notas sustitutivas...”, considerando por ditimo que .. la
no firma del formulario configura la falta de declaracidn establecida por la ley 14 248
como causal de destitucién”. La tramitacion nos permite conocer detalles de los
procedimientos administrativos v de la persecucion ideoldgica que se esconde bajo un
aparente respeto al "régimen democratico”.

2.2 Organizacion:

Clasificacion organica, por oficina productora.



AREA DE CONTENIDO Y ESTRUCTURA

2.1 Alcance y contenido:

El sumario comienza con la presentacion por parte del funcionario de una declaracién
alternativa de adhesion al sistema de gobiermno establecido por la Constitucion de la
Republica. El Rector interventor resuelve en consecuencia que se le instruya sumario, se
le suspenda en el desempefio de su cargo y se le prohiba el ingreso a su Facultad. Mas
adelante el funcionario interpone recurso de revocacion contra la resolucion que dispone
sU destitucion.

Contenido:

« Declaracion alternativa de adhesidn al Sistema Republicano Representativo de
Gobierno

« Resolucion del Decano Interventor

« Acta de notificacion

o Declaracion ante abogado sumariante

» Foja de senvicios

e Resolucidn de destitucidn

« Recurso de revocacian




Informacion que
rescata

Elementos descriptivos

4 .-
Condiciones
de acceso y
uso

Disponibilidad para la
consulta

. Condiciones de acceso
. Condiciones de

reproduccion

. Lengua y escritura de

los documentos

. Caracteristicas fisicas

y requisitos técnicos

. Instrumentos de

descripcion
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Universitat d’Alacant
=>* Universidad de Alicante

‘l Archivo de la  Archivo
;_IA DEMOCRACIA General

acceso alas colecciones

principal

presentacion _— . , ’
Descripcion del fondo documental “Archive de la Democracia™

el archivo de la democracia

CONSejo asesor 1. Identificacion
acceso a las colecciones 1. Contexto
dezcripoion del fondo documental 3. Contenido v estructura

cataloge documental en linea
4. Condiciones de acceso vy utilizacion

donacion de documentos

4,1, Condiciones de acceszo acceso libre,
el archivo en imagenes

4.2, Condiciones de Reproduccidn autorizada con fines de estudio e
novedades, actividades y reproduccion investigacion.
difusion 4.3, Lengualz) fescritura izaztellano vy Walenciano,

recursos ¥ webs de interes s 2ot : i F
4.4, Caracteristicas fizicas vy e reguieren requizitos técnicos parala conzulta de

[ wersidn valencian | requisitos técnicos imagenes que estan en CO o DD,
4.k, Inztrumentos de La dezcripcion de la documentacion se estd
dezcripcidn introduciendo en el programa informatico  del

Bisquedas en esta web Archivo General y su consulta estard accesible

procimamente a través de la Intranet de la
Universidad,

Buscar

& Cantral da la decrrinecinn



Area Informacion que
rescata

Elementos descriptivos

5. — Area de Materiales
documentacion | relacionados

asociada con la unidad
descripta

. Existencia y

localizacion de originales

. Existencia y localizacion

de copias

. Unidades de

descripcion relacionadas

. Nota de publicaciones
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AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA

5.1 Tradicion documental:

En su mayoria copias.

5.2 Localizacion de los documentos originales:

Desconocida.

5.3 Unidades de descripcion relacionadas en el archivo:
Documentacian relacionada con &ste periodo;

« Coleccion Ing. José Luis Massera. Inventario analitico en base de datos enWinisis
version 1.3, 1998,
o Documentacion administrativa de la Universidad de la Republica del periodo de la

intervencion, 1978-1986. Inventario descriptivo en base de datos enVWinisis versidn
1.3, 1998,

5.4 Nota de publicaciones:

Alicia Casas de Barran, Documentos de la Intervencidn en la Universidad de la
Republica, Dep. de Publicaciones de la Universidad de la Republica Montevideo, 2004,
(subfondo)



Area Informacion que Elementos descriptivos
rescata
6. — Area de Especializaday |. Nota
notas gue no puede

ser ubicada en
otras areas
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AREA DE NOTAS

6.1 Notas:

Legislacion vigente en el periodo, citada en los documentos:

Ley 7619 del 15 de octubre de 1929y del 20 de mayo de 1969 art 33,
Ley 12376 art. 167
Ley 14068 del 10 de julio de 1974, Atribuye al Poder Ejecutivo el derecho a
inspeccionar cualquier organismo publico.
Ley 14,189 art 445
Ley 14.219 sobre lanzamientos del 22 de julio de 1974
Ley 14 248
Ley 14 416 del 28/06/1975, art. 24, 25,26, 27
Ley 14384 art. 47 |, sobre alquileres.
Acto Institucional N &8,
Decreto del 27 de junio de 1973,
Decreto 921/973 del 28 de octubre de 1973
Art. 317 del Codigo Penal.
Resclucion del Poder Ejecutivo del 24 de diciembre de 1980 sobre redistribucion
de ex funcionarios.
Resoluciones del Ministerio de Educacion y Cultura;
n 27 dediciembre de 1973
s 1% de febrero de 1974
n 10 de diciembre de 1974
» 11 de diciembre de 1975
Resolucion del Consejo Directivo Central 141 del 15 de octubre de 1985
Circular 19476 art. 157 v 164
Estatuto del Funcionario (1965)
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Area Informacion que Elementos descriptivos
rescata
7. —Area de Como, cuando y |. Nota del archivero
control de la quien preparo la | Reglas o normas
descripcion desgrlpc!on _Fecha(s) de las
archivistica

descripciones
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Universitat d’Alacant

=>* Universidad de Alicante
4 A Archivo de la  Archivo I
DEMOCRACIA General

principal acceso a las colecciones

presentacion o . , .
Descripcion del fondo documental “Archive de la Democracia’

el archivo de la democracia

CONSEjo asesor 1. Identificacion
acceso a las colecciones 1. Contexto
dezcripoion del fondo documental 3. Contenido v estructura

cataloge documental en lnea _ _ o
4. Condiciones de acceso vy utilizacion

donacion de documentos 5 Control de la descrip-:iurg:

el archivo en imagenes

.1, Mota del archivero Dezcripoion realizada par Mercedesz Guijarro
novedades, actividades y
.2, Reglaz o normas -Morma 1540(G)
difusion o o
-tanual de dezcripcion multinivel. Junta de
recursos ¥ webs de interes Caztilla y Ledn, 2000,

[ warsidn valenciana |

k.3, Fecha de la descripcion octubre 2005

Biisquedas en esta web: Catalogo documental en linea

Buscar
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Descripcion de una fotografia

1. Area de identificacion
1 ES ACT FFA.C7/014

.2 Victoria

3 1925-1935

4 Unidad documental simple

5 1. Fot. B/N de Papel sobre carton. 7'5x14

\

\

\

\

\
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« 2. Area de contexto

2.1 Estudio Torres Garcia. C/ Poeta Zorrilla
n° 79. Granada

« 3. Area de contenido y estructura

3.1Retrato de estudio, vertical, de medio
cuerpo y medio perfil derecho, realizado con
luz lateral derecha, de una mujer joven,
morena, de cabello largo y ondulado, con
vestido de talle estrecho adornado por cuatro
volantes de puntillas.
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« 4. Area de condiciones de acceso y uso

4.4 Conservacion buena tratandose de un
Colodion mate virado al oro platino. Manchas
de la imagen en la parte superior derecha
provocadas por contacto externo. El carton
presente manchas de huellas en la parte
central derecha e izquierda, doblez en el
angulo superior derecho e izquierdo. En la
parte posterior desfoliado con perdida de
materia en los angulos.
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» 5. Area de documentacion asociada

5.2 Copia digital. C:\ACT.FFA.C7/014

5.3 En ES ACT FFA.C9/007 se conserva una
fotografia de Victoria siendo nina con firma.

5.4 Ruiz Rodriguez, Antonio A. (1998) " La
Integracion de los documentos fotograficos
en los archivos personales: El proceso
descriptivo." En: V Jornadas Antoni Vares,
Girona
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« 6. Area de notas

6.1 En el reverso se registra la siguiente
dedicatoria manuscrita: " Louis. 4, Borrara
esta tarjeta la mala impresion de su viaje? A
pesar de lo que tu crees te quiere mucho”.
Firmado y rubricado el original " Victoria *
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Otras herramientas para la
descripcion y recuperacion
* ISAAR (CPF) — (Paris, 1995)

norma internacional para el registro de
autoridades archivisticas (entidades, personas y
familias) que constituyen puntos de acceso en la

descripcion archivistica
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EAD
(Berkeley, 1993)

* Reproduce la estructura jerarquica que
ofrece las ISAD (G) en un esquema de
metadatos, permitiendo incorporar la
descripcion archivistica en el mismo
documento digital que se describe.
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iMuchas gracias
por su asistencia!

mbalbi@fadu.uba.ar
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