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ISAD (G) 
•  Historia 
1988­Ottawa: la CIA organiza un encuentro internacional 
de expertos en estándares  descriptivos. 
1990­Alemania: primera reunión de la Comisión ad hoc de 
Normas de Descripción. Proponen tomar como base para 
una norma internacional a las normas de USA, UK y 
Canadá. 
1992­Madrid: se discute, modifica y amplía el borrador de 
la norma y se pone en circulación entre la comunidad 
archivística para su comentario.
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ISAD (G) 

•  Historia 
1993: se revisa nuevamente el texto de la norma y se 
publica con apoyo de la Unesco. 
1998: finaliza el plazo para la presentación de 
propuestas destinadas a modificar el texto de la 
norma. 
1999­Estocolmo: El Comité aprueba la segunda 
edición de las ISAD (G).
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ISAD (G) 

•  Es un conjunto de elementos, reglas, 
métodos y recomendaciones para la 
organización de la información archivística. 

•  Flexible. 
•  Permite el intercambio internacional.



RedAR 2006  María Magdalena Balbi 
Biblioteca FADU­UBA 

ISAD (G) 

•  Las descripciones respetan el principio 
de procedencia. 

•  Prevee la inclusión de información 
sobre la gestión archivística. 

•  Busca explicar lo que se describe.
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ISAD (G) 

•  Destaca la importancia de la descripción 
multinivel, resaltando el concepto de 
clasificación archivística. 

•  Pueden aplicarse a cualquier tipo de 
soporte físico y tipo documental.
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Descripción multinivel: reglas 

•  Describir de lo general a lo particular. 
•  Solo debe incluirse la información 
espec especí ífica fica del nivel que se describe. 

•  Vincula cada descripción con el nivel 
inmediato superior. 

•  No repetir información.
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ISAD (G): estructura 
•  26 elementos 
•  7 áreas:   identificación 

contexto 
contenido y estructura 
condiciones de acceso y uso 
documentación asociada 
notas 
control de la descripción
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Elementos 
descriptivos 

Información que rescata Área 

. Códigos de 
referencia 

. Título 

. Fechas 

. Nivel de 
descripción 
.volumen y soporte 
de almacenamiento 

Esencial para identificar 
la unidad de descripción 

1.­ Área de la 
identificación
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. Nombre del 
productor 
. Historia institucional 
o reseña biográfica 
. Historia archivística 
. Forma de ingreso 

Acerca del origen de la 
documentación y de su 
custodia 

2.­ Área de 
contexto 

Elementos 
descriptivos 

Información que rescata Área
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. Alcance y contenido 

. Valoración, selección y 
eliminación 
. Nuevos ingresos 
. Organización 

Tema principal de los 
documentos y la 
organización de la 
unidad de descripción 

3. – Área de 
contenido y 
estructura 

Elementos descriptivos Información que 
rescata 

Área
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. Condiciones de acceso 

. Condiciones de 
reproducción 
. Lengua y escritura de 
los documentos 
. Características físicas 
y requisitos técnicos 
. Instrumentos de 
descripción 

Disponibilidad para la 
consulta 

4.­ 
Condiciones 
de acceso y 
uso 

Elementos descriptivos Información que 
rescata 

Área
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. Existencia y 
localización de originales 
. Existencia y localización 
de copias 
. Unidades de 
descripción  relacionadas 
. Nota de publicaciones 

Materiales 
relacionados 
con la unidad 
descripta 

5. – Área de 
documentación 
asociada 

Elementos descriptivos Información que 
rescata 

Área
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. Nota Especializada y 
que no puede 
ser ubicada en 
otras áreas 

6. – Área de 
notas 

Elementos descriptivos Información que 
rescata 

Área
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. Nota del archivero 

. Reglas o normas 

. Fecha(s) de las 
descripciones 

Cómo, cuándo y 
quién preparó la 
descripción 
archivística 

7. –Área de 
control de la 
descripción 

Elementos descriptivos Información que 
rescata 

Área
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Descripción de una fotografía 
•  1. Área de identificación 
1.1 ES ACT FFA.C7/014 
1.2  Victoria 
1.3  1925­1935 
1.4  Unidad documental simple 
1.5  1. Fot. B/N de Papel sobre cartón. 7'5x14
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•  2. Área de contexto 
2.1 Estudio Torres García. C/ Poeta Zorrilla 

nº 79. Granada 
•  3. Área de contenido y estructura 
3.1Retrato de estudio, vertical, de medio 
cuerpo y medio perfil derecho, realizado con 
luz lateral derecha, de una mujer joven, 
morena, de cabello largo y ondulado, con 
vestido de talle estrecho adornado por cuatro 
volantes de puntillas.
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•  4. Área de condiciones de acceso y uso 
4.4 Conservación buena tratándose de un 
Colodión mate virado al oro platino. Manchas 
de la imagen en la parte superior derecha 
provocadas por contacto externo. El cartón 
presente manchas de huellas en la parte 
central derecha e izquierda, doblez en el 
ángulo superior derecho e izquierdo. En la 
parte posterior desfoliado con perdida de 
materia en los ángulos.
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•  5. Área de documentación asociada 
5.2 Copia digital. C:\ACT.FFA.C7/014 
5.3 En ES ACT FFA.C9/007 se conserva una 
fotografía de Victoria siendo niña con firma. 
5.4 Ruiz Rodríguez, Antonio A. (1998) " La 
Integración de los documentos fotográficos 
en los archivos personales: El proceso 
descriptivo." En: V Jornadas Antoni Varés, 
Girona
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•  6. Área de notas 
6.1 En el reverso se registra la siguiente 
dedicatoria manuscrita: " Louis. ¿ Borrara 
esta tarjeta la mala impresión de su viaje? A 
pesar de lo que tu crees te quiere mucho”. 
Firmado y rubricado el original " Victoria “
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Otras herramientas para la 
descripción y recuperación 

•  ISAAR (CPF) – (París, 1995) 
norma internacional para el registro de registro de 
autoridades autoridades archivisticas (entidades, personas y 
familias) que constituyen puntos de acceso puntos de acceso en la 
descripción archivística
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EAD 
(Berkeley, 1993) 

•  Reproduce la estructura jerárquica que 
ofrece las ISAD (G) en un esquema de 
metadatos, permitiendo incorporar la 
descripción archivística en el mismo 
documento digital que se describe.
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¡Muchas gracias 
por su asistencia! 

mbalbi@fadu.uba.ar
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